


 
 

ส่วนที่  1  บทนำ 
1. บทนำ 

แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการพัฒนา
ท้องถิ่นและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณนั้น  
โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงความสัมพันธ์กับการพัฒนาท้องถิ่นที่สอดคล้อง  เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์จังหวัด  
ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนา แผนงานโครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่างๆ  รวมถึง
ครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณนั้น  
เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการ
ปฏิบัติมากขึ้น  แสดงให้เห็นถึงการลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณการการทำงานกับ
หน่วยงานราชการ  รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานภายในอันได้แก่ สำนัก กอง ส่วน ฝ่ายต่างๆ ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในแผนการดำเนินงานไว้อย่างชัดเจน 

แผนการดำเนินงานจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุม  
การดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

แผนการดำเนินงานนำมาจากงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   ที่ปรากฏ 
ในแผนพัฒนาท้องถิ่นซึ่งได้นำมาจัดทำเป็นงบประมาณรายจ่ายประจำปีรวมถึงงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม  
การใช้เงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณด้วย 

 2.  วัตถุประสงค์ 
   วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีวัตถุประสงค์ 
ดังนี ้
  2.1  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของโครงการพัฒนาท้องถิ่นรวมถึงกิจกรรม งานต่างๆ รวมถึง
ครุภัณฑ์หรือวัสดุสำหรับการพัฒนาที่ต้องดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  2.2  เพ่ือแสดงรายละเอียดของโครงการพัฒนาท้องถิ่นที่เชื่อมโยงเชิงยุทธศาสตร์ ในระดับ
จังหวัดที่มีการดำเนินการจริงที่ปรากฏในงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณนั้น 

  2.3  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ  ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติ
มากขึ้น 

   2.4  เพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญให้ผู้บริหารท้องถิ่น  ใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาท้องถิ่น 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่นและงบประมาณรายจ่ายตามที่ได้กำหนด  
และประกาศใช้    

 3. ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน (เพิ่มเติม) 
  3.1  การจัดทำแผนการดำเนินงาน  
 โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่างๆ  รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ  ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดทำเป็นแผนการดำเนินงานประจำปี  เมื่อประกาศใช้แผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณแล้ว แต่
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มีโครงการพัฒนาท้องถิ่นที่ยังไม่ได้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงานประจำปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำ
เป็นแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

    3.1.1 การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
(หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว7344 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2566) 
    3.1.2 การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม เป็นหน้าที่ของ สำนัก กอง ส่วน ฝ่าย
ต่างๆ  ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่น หรือที่เรียกว่าหน่วยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาท้องถิ่นที่
จัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นทีป่รากฏในงบประมาณรายจ่าย 

    3.1.3 การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม ให้สำนัก กอง ฝ่ายต่างๆ  ที่เป็น
หน่วยงานรับผิดชอบหลักมีหน้าที่จัดทำแผนการดำเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด  
และส่งให้กอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นในการนำเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการดำเนินงานดังกล่าว 

    3.1.4 เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม
แล้ว  ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศ  เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบ
โดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่าง 30 วัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น  อำเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการที่
เกี่ยวข้องทราบด้วย  รวมถึงแจ้งคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น  คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น สำนัก กอง ฝ่ายต่างๆ ของตนเองได้ทราบ
ด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี    
 4  ประโยชน์การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  ประโยชน์ที่ได้รับของการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีดังนี้ 
4.1  สามารถดำเนินการ บริหารงบประมาณรายจ่ายได้ตามแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม 

งานต่างๆ  รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุสำหรับการพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้อย่างถูกต้อง 
ครบถ้วน 

4.2  สามารถดำเนินการบริหารงบประมาณรายจ่ายเป็นไปตามห้วงเวลาที่กำหนดไว้ในแผนการ
ดำเนินงานได้อย่างเหมาะสมและเป็นไปตามฐานะการเงินการคลัง 

4.3  ทำให้ทราบว่ามีหน่วยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเข้ามาดำเนินการพัฒนาจริงในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งจะช่วยให้ประหยัดงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและไม่เกิดความ
ซ้ำซ้อนในการพัฒนาพื้นที่ 

4.4  ทำให้สำนัก กอง ส่วน ฝ่ายต่างๆ  ภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถประสานการ
ทำงานบูรณการการทำงานตามหน้าที่และอำนาจหน้าที่กำหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่า  
ในเชิงบริหารราชการท้องถิ่น 

4.5  ทำให้การพัฒนาท้องถิ่นมีความสอดคล้อง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเป็นองค์รวมในเชิง
ยุทธศาสตร์ในการบรรลุเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 

4.6  นำไปใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามแผนพัฒนา
ท้องถิ่นและงบประมาณรายจ่ายตามที่กำหนดไว้ได้อย่างถูกต้อง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
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5.  การนำแผนการดำเนินงานไปปฏิบัติ 
แผนการดำเนินงานต้องมีความสอดคล้องกับการดำเนินตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารงานพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนำแผนการดำเนินงาน 
ที่ประกาศใช้แล้วไปปฏิบัติให้สอดคล้องพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 
พ.ศ. 2560 หากไม่สามารถดำเนินการได้ตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดให้รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ  
และดำเนินการเพ่ิมเติมหรือแก้ไขแผนการดำเนินงานแล้วแต่กรณี  เพ่ือให้สอดคล้องกับการดำเนินการจัดซื้อ  
จัดจ้างและการบริหารพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

 ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ และบัญชีโครงการ/
กิจกรรม/งบประมาณโดยนำเสนอ ดังนี้ 

2.1 แบบ ผด. 01 

 แบบ ผด. 01 เป็นแบบบัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ แผนการดำเนินงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2567  ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงานการพัฒนา 
จำนวนโครงการที่ดำเนินการ คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จำนวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของ
งบประมาณท้ังหมด หน่วยงานรับผิดชอบ 

 การจัดทำแผนการดำเนินงานตามแบบ ผด. 01 นี้ จะต้องลงรายการให้ครบถ้วนสมบูรณ์  
ลงรายการของจำนวนโครงการที่ดำเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จำนวนงบประมาณ 
และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบ จะต้องรวมผลทุกครั้ง  
และจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วย  

 การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของโครงการ
ทั้งหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 

2.2 แบบ ผด. 02 

  แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีจำนวนโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ แผนการดำเนินงาน 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2567  ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์ กลยุทธ์  แผนงาน 
โครงการ  รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ  งบประมาณ สถานที่ดำเนินการ หน่วยงาน
รบัผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ และการดำเนินงานการแล้วเสร็จ 
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แบบ ผ.ด.01

กลยุทธ์/แนวทางการพัฒนา
คิดเป็นร้อยละ

ของงบประมาณ
ท้ังหมด

ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของ
ชุมชน

100

5

บัญชีสรุปจ านวนโครงการพัฒนาท้องถ่ินและงบประมาณ
แผนการด าเนินงานปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ิมเติม คร้ังท่ี 1/2567

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านตะโก อ าเภอห้วยราช  จังหวัดบุรีรัมย์

หน่วยงานรับผิดชอบ

1. ยุทธศาสตร์
ด้านการบริการ
ชุมชนและสังคม

การศาสนาวัฒนธรรม
และนันทนาการ

1 100 30,000          

โครงการท่ี
ด าเนินการยุทธศาสตร์ แผนงาน

คิดเป็นร้อยละ
ของโครงการ

ท้ังหมด
จ านวนงบประมาณ

กองการศึกษา



ยุทธศาสตร์ด้านบริการชุมชนและสังคม
กลยุทธ์ : ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของชุมชน
แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการบรรพชา
อุปสมบทสามเณรภาค
ฤดูร้อน  เฉลิมพระ
เกียรติพระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวฯ หรือ
งานรัฐพิธีอ่ืนๆ

30,000    วัดในเขตพ้ืนท่ี
อ าเภอห้วยราช

กอง
การศึกษาฯ

 พฤษภาคม
 2567

6

ด าเนินการ
แล้วเสร็จ

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

พ.ศ.2566 พ.ศ. 2567

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการบรรพชา 
อุปสมบทสามเณรภาคฤดูร้อน  เฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฯ หรืองานรัฐพิธี
อ่ืนๆ ดังน้ี                                              
    1. ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์  
ส าหรับผู้บรรพชาสามเณร  จ านวน 17 วัน 
ระหว่างวันท่ี  20 เมษายน 6 พฤษภาคม 
2567  

2. ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์ 
ส าหรับผู้เข้าร่วมโครงการ ในวันท่ี  22  เมษายน
 2567   

3. ค่าวัสดุอ่ืนๆท่ีจ าเป็น 

แบบ ผด.02

บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ
แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567 เพ่ิมเติม คร้ังท่ี 1/2567 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านตะโก

ท่ี โครงการ รายละเอียดของกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ งบประมาณ
 (บาท)

สถานท่ี
ด าเนินการ




